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PROCESO     

OC11 ( Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al programa de formación 
tales como: Ficha de matrícula; fotocopia del documento de iden:dad, y/o requisitos definidos por 

norma:vidad SENA, Ges:ón Educa:va o en el diseño curricular, cuando ejecute formación  
complementaria u oferta :tulada cerrada.)     

CIUDAD Y FECHA: Armenia, Junio de 2025     

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN     

Pública       X         Pública Clasificada        Pública Reservada           

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se anexa pantallazo de la apertura de curso complementario Ingles 
básico 1,  se adjuntan a su vez pantallazos de correos electrónicos en los cuales se evidencia la gesUón y 
comunicación aserUva para llevar a cabo la matrícula de cada aprendiz con éxito, se adjunta acta de 
viabilidad.  

Anexos: Pantallazos   
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Firma     

NOMBRE Angie TaUana Rendón Cárdenas     

ContraUsta    
C.C. 1.094.958.114     
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ACTA No. 1 -  3240765 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de viabilidad proceso de certificación 
formacion complementaria   
CIUDAD Y FECHA: 
 

Armenia, 16 de 07 del 
2025 

HORA INICIO: 
3:42 pm 

HORA FIN: 
5:53 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Casa de la Cultura, 
Quimbaya, Quindío  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Regional Quindío/ Centro de Comercio 
y Turismo 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario 
2. Realizar emisión de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.  
3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz.  
4. Asegurar al Centro de Formación que desde mi rol de instructor y dar fe que los 

aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formación para 
obtener su certificado al curso Ingles básico 1 ficha 3240765 

5. Viabilizar el proceso de precertificación y certificación del aprendiz.  
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:   

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía 
para la certificación académica GFPI-G-018.  

2. Dar fe y viabilidad como instructor que la emisión de juicios evaluativos de los 
aprendices de formación complementaria presencial se realizó conforme a la 
participación y cumplimiento de evidencias establecidas en la planeación pedagógica, 
guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa Bilingüismo ficha 
3240765 

3. Asegurar al centro de formación la calidad de información para el proceso de 
precertificación y certificación en el Centro de Formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Mediante la presente acta como instructora de la ficha 3240765 programa de Bilingüismo, 
doy fe y viabilidad para continuar con el proceso de precertificación y certificación de los 
aprendices aprobados.  
Los Juicios evaluativos se realizaron el día 16 para la competencia Nro. 1: 
Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y 
laborales según los criterios establecidos por el marco común europeo de referencia para 
las lenguas. resultados de aprendizaje. 
 
Resultados de aprendizaje: 
Comprender información sobre situaciones cotidianas y laborales actuales y futuras a 
través de interacciones sociales de forma oral y escrita.  
 
A continuación, se relacionan los aprendices aprobados:  
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TIPO DE 
DOCUMENTO 

NOMBRE Y APELLIDO 
DEL APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, 
ETC) 

TI 1095268760 Jheinner Andrés Salazar 
Vásquez 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase.  

CC 1112728123 Juan Camilo Ospina Ospina 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase. 

CC 1097038487 Mónica Viviana Chamorro 
García 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase. 

TI 1092458057 Sara María Bedoya Giraldo 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase. 

TI 1095268719 Alejandra Giraldo López 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase. 

CC 1007376281 Valentina Arias Hernández 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase. 

CC 18470552 Fabio David García Ovalle 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase. 
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CC 1073707308 Luis Gerardo Vélez Montoya 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase. 

CC 1007269176 María Alejandra Ramírez 
García 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase. 

CC 25023239 Nancy Yaneth Cardona 
Arango 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase. 

CC 25020399 Consuelo Cardona Arango 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase. 

CC 1094895750 Daniela López Mejía 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase. 

 
De la relación anterior de aprendices, doy fe que realice la formación en los tiempos 
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar 
las competencias requeridas en el programa de formación.  
 
A continuación, se relacionan los aprendices que no son aprobados:  

TIPO DE 
DOCUMENTO 

NOMBRE Y APELLIDO 
DEL APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, 
ETC) 

CC 1094959220 Jennifer Tatiana Cardona 
Ladino 

Se anexa registro de 
inasistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

 
La aprendiz no 

asistió a formación 
después de la 

segunda formación. 

CC 1092851943 Jorge Hernán Quebrada 
Ocampo 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

 
No asistió a 

formación después 
de la segunda 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

formación. 

CC 1005086852 Manuela Cardona 
Henao 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se retiro después de 
la tercera formación. 

CC 1097036126 Claudia Patricia 
Bustamante Londoño 

Se anexa registro de 
inasistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

 
Se retiro después de 
la primera formación. 

CC 1005090520 Juliana López Herrera 
Se anexa registro de 

asistencia por sesión de 
formación con la respectiva 

fecha. 

 
 Se retiro después de 
la primera formación 

CC 1007605298 Karen Yulieth Ortiz 
Guegia 

Se anexa registro de 
inasistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

 
Se retiro después de 
la segunda formación 

CC 1090274412 Laura Jimena García 
Vallejo 

Se anexa registro de 
inasistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se retiro después de 
la segunda 
formación. 

 

CC 25026352 Dayan Giselle Gómez 
Rendon 

Se anexa registro de 
inasistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se retiro después de 
la segunda 
formación. 

CC 1005278644 Angela Jessenia García 
Suarez 

Se anexa registro de 
inasistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

 
Se retiro después de 
la primera formación. 

 
 
Adicionalmente, presento imágenes de la realización de la formación, listas de asistencia y 
actividades entregadas:  
 

- Imágenes tomadas durante la formación: Ingles Básico nivel 1 - Ficha: 3240765 
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Mayo 19, 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mayo 26, 2025 
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  Junio 03, 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Junio 09, 2025  
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Junio 16, 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Junio 24, 2025 
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       Julio 01, 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- Imágenes listas de asistencia:  
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- Imágenes evidencias entregadas por los aprendices:  
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- Imágenes evidencias trabajo autónomo:  
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De acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobación 
para la formación complementaria se genera automáticamente una vez he realizado 
el juicio evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de 
precertificación y certificación de los aprobados.  
 
 
 

CONCLUSIONES 
Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía 
para la certificación académica GFPI-G-018 y dar fe como instructor que la emisión 
de juicios evaluativos de los aprendices de formación complementaria presencial se 
realizaron conforme a la participación y cumplimiento de evidencias establecidas en 
la planeación pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del 
programa Bilingüismo ficha 3240765, con el propósito de asegurarles al Centro de 
Formación la calidad de información para el proceso de precertificación y certificación 
que desarrolla el área de Gestión Educativa y Subdirección.   

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Realizar y 
enviar acta  
al área de 

certificación 
 

16 de Julio, 2025  
Angie Tatiana 

Rendón 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI
A/ EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Angie Tatiana 
Rendón 

Centro de 
Comercio y 

Turismo 

SI NA 

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 
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Juicios Evaluativos 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


